Unitatea de invitimant SCOLA GIMNAZIALA VISANI

DECIZIA Nr. 49 2 din 1.09.2023

privind numirea secretarului Consiliului Profesoral

ProfesorMartinescu Mioara, director al Scolii Gimnaziale Visani, judetulBriila numit

prin DECIZIA NR.442/04.04.2022 emisa de Inspectoratul Scolar BRAILA,

in temeiul:
- Ordinul nr. 600/2018 al Secretarului General al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;
- Art. 195 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023..

Avand in vedere prevederile:
- Ordinul nr. 4183/2022 pentrua probarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul intern.

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar 2023-2024 doamna NECULAI GABRIELA se numestesecretar
al Consiliului Profesoral din unitate;

Art. 2 Secretarul sus numit, intocmeste convocatorul si se ingrijeste de convocarea in
sedintd ordinard a Consiliului Profesoral(lunar) sau in sedintd extraordinard in urmatoarele
conditii:

1. lacererea a minim 1/3 din numar membrilor Consiliului Profesoral;

2. la solicitarea directorului;

Art. 3Secretarul Consiliului Profesoral are atributiasi raspunde de redactarea lizibild si
inteligibila a proceselor verbale, intr-un registru special (Procesele-verbale se scriu in registrul de
procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare
pagind si se inregistreazd. Pe ultima pagina, directorul unitatii de invatdméant semneazi pentru
certificarea numdrului paginilor registrului si aplica stampi'la unitdtii de invatamant.), ale

sedintelor consiliului profesoral;



Art. 4 Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, este insotit, in mod
obligatoriu, de dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari,
tabele, liste, solicitdri, memorii, sesizéri etc.). Cele doud documente oficiale, registrul si dosarul,
se pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se gésesc la secretarul si la directorul unititii de
invatdmant.

Art. SLa inceputul fiecdrei sedinte inregistreazd absentele profesorilor si comunici daci
cvorumul de participare (2/3) este indeplinit, iar la sfarsitul fiecarei sedinte va urmari ca
totiparticipantii sd semneze incheierea procesului verbal.

Art .6 Secretarul Consiliului Profesoral va urmirica registrul si fie numerotat ( pe ultima
pagina se precizeaza numarul de pagini) si si se pastreze intru-un loc securizat .

Art. 7 In cazul absentdrii motivate a secretarului CP aceasta va fi inlocuitd de citre
BUTESEACA GEORGIA LAURA.

Art. 8Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate de citre compartimentul secretariat

persoanelor in cauza.

Mirtinescy Mioara



